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Ihr persönlicher EVENT-ORGANIZER
für das einfache & schnelle 

Gäste-/Teilnehmermanagement Ihrer

Events, Promotions, Seminare & Meetings

[kostenlos]* einfach & schnell
eine Webseite incl. Anmeldeformular* für Ihr Projekt erstellen.

Immer und überall die sekundenaktuelle Anmeldeliste* einsehen & bearbeiten.

Komfortabel mit BarCode die Gäste & Teilnehmer registrieren.

Veranstaltungen einfacher organisieren
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Ihre Vorteile .

- Nie wieder mehrere Listen abgleichen, die von verschiedenen Personen geführt werden.
- Einfach und schnell Einladungslisten importieren; Anmeldelisten exportieren.
- Mit vielen nützlichen Funktionen, die Ihnen aufwendige Arbeiten erleichtern.
- Ein personenbezogener BarCode wird für eine evtl. spätere Nutzung automatisch generiert. 
- Entwickelt von Event-Profis und ständige Weiterentwicklung auf der Basis von 

Kundenanforderungen aus der Praxis.
- Auf Wunsch incl. Full Service Betreuung durch unsere geschulten Coaches und/oder 

Registratur am Event durch unser erfahrenes Personal.

Kostenlos | Einfach | Immer & überall ansehen und bearbeiten
- regLIST24.com ist in seinen Grundfunktionen, mit denen Sie Ihre Anmeldungen komplett 

verwalten können, kostenlos! 
- Sie benötigen keine Userlizenzen oder aufwendige Software-Installationen bei Ihnen im Haus.
- regLIST24.com ist webbasierend und somit über jeden Standard-Internetbrowser nutzbar.
- Jederzeit und überall Zugriff auf Ihre Anmelde-Daten.
- Projekte können einfach von mehreren (berechtigten) Personen bearbeitet werden.

Bereits bei kleinsten Veranstaltungen sinnvoll
Durch den einfachen Aufbau und die intuitive Bedienung lassen sich Projekte schnell erstellen
und bearbeiten. regLIST24.com macht so effizientes Gäste- & Teilnehmermanagement 
bereits bei kleinsten Veranstaltungen möglich und sinnvoll.
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Kostenlos Ihr Benutzerkonto erstellen
Sobald Sie Ihr persönliches Benutzerkonto eingerichtet haben erhalten Sie ein automatisches Email. 
Einfach den darauf befindlichen Link bestätigen und schon können Sie kostenlos Ihre 
Projekte erstellen und verwalten.
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Info:
Wählen Sie dazu den 
Punkt „Login“ (am oberen 
Rand der Seite) oder
„Neues Projekt“.

Die „Login-Seite“ wird 
geöffnet. Hier finden Sie 
unter dem Button „Login“ 
den Punkt „Registrieren“

Drücken Sie diesen und 
folgen Sie den 
Anweisungen.
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Kostenlos Projekte erstellen (1) 
Beachten Sie die Menüleiste am linken Rand und wählen Sie den Punkt „Neues Projekt anlegen“.

Wenn Sie bereits Projekte angelegt haben, können Sie diese in der „Projektübersicht“ auswählen 
und bearbeiten.
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Tipp:
Achten Sie auf die „Hilfe“ 
bzw. „Funktionshinweise“,
die sie bei fast allen 
Punkten im Rahmen der 
Projekt-Erstellung und 
Bearbeitung finden.
Wenn Sie diese anklicken, 
klappt die jeweilige 
Information aus. 
Diese Informationen 
helfen Ihnen regLIST24 
noch besser nutzen zu 
können.
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Kostenlos Projekte erstellen (2)
Sobald Sie ein Projekt neu anlegen öffnet sich am linken Rand ein neues Menü, dass „selbsterklärend“ 
und intuitiv bedienbar ist, und Sie durch die einzelnen Bereiche Ihres neuen Projekts führt.
Am Ende der jeweiligen Seite können Sie die Seite speichern und auch gleich vom Seitenende zum 
nächsten Menüpunkt wechseln. 

Schritt 1: Projekt-Webseite anlegen / bearbeiten
Schritt 2: Online ANMELDEFORMULAR anlegen / bearbeiten
Schritt 3: Automatisches Anmelde-Bestätigungs Email bearbeiten
Schritt 4: Spezielle Seiteneinstellungen und Funktionen definieren

Beachte:
Die Eingabe von Daten ist 
nur in ganz wenigen, 
speziell gekennzeichneten 
Feldern Pflicht.
Alle anderen Felder 
dienen nur als Anregung 
und müssen nicht 
ausgefüllt werden.
Felder die nicht ausgefüllt 
sind, erscheinen auch 
nicht in Ihrer 
Projektwebseite.

Tipp:
Einfach probieren und 
dazwischen immer 
den Button 
„Vorschau ansehen“ 
am Seitenende drücken.
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Kostenlos & einfach Anmeldungen verwalten (1)
Um Ihre Anmeldungen einsehen zu können, brauchen Sie nur in das Bearbeitungscenter
zu wechseln. 
Dies erreichen Sie über den unteren Menüpunkt des Menüs am linken Rand. 
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Kostenlos & einfach Anmeldungen verwalten (2)
Im Bearbeitungscenter finden Sie am linken Rand wieder eine neue Menüleiste, die ebenfalls
„selbsterklärend“ und intuitiv bedienbar ist.

Im Menüpunkt „Feldauswahl der Anmeldeliste“ bestimmen Sie welche Felder in der
Tabelle (Anmeldeliste) sichtbar sind.  

Beachte:
Bei einem Export der 
Anmeldeliste in eine 
Excel-Tabelle werden nur 
jene Spalten exportiert, 
die Sie im Menüpunkt
„Feldauswahl der 
Anmeldeliste“ 
ausgewählt haben.
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Kostenlos & einfach Anmeldungen verwalten (3)
Die sekundenaktuelle Anmeldeliste ist das Herzstück Ihres Projekts. 
Alle Anmeldungen werden automatisch in diese Tabelle eingetragen.

- Hier können Sie alle Informationen zu den angemeldeten Personen ansehen und bearbeiten
- Sie können eigene Informationen zu den jeweiligen Datensätzen direkt in der Tabelle hinzufügen
- Sie sehen den aktuellen Status der Anmeldung (eingeladen, angemeldet, als anwesend registriert).
- Sie können die Daten nach allen Begriffen sortieren und filtern (nur bestimmte Daten zur Anzeige auswählen)
- In der PRO-Version können Sie die Daten ganz einfach in eine Excel-Datei exportieren
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Einfach & komfortabel am Event (mit BarCode) registrieren
Im komfortablen „BarCode- & registration Center“ können Sie einfach und schnell Ihre Gäste registrieren.
Die Registratur erfolgt mittels BarCode (Lesegeräte) oder über andere komfortable Suchfunktionen.

Beachte:
Auch Anmeldelisten die 
nicht mit regLIST24 
erstellt wurden, können 
nachträglich importiert 
werden, damit Sie schnell 
und einfach Ihre Gäste
registrieren können.

>> siehe dazu auch
www.reglist24.com/registrationcenter
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Perfektes Gäste- & Teilnehmermanagement
entwickelt von Event Profis, auf Basis von Anforderungen aus der Praxis 

Diese Schnellübersicht soll dazu dienen, Ihnen die Grundfunktionen und die simple Bedienbarkeit
von regLIST24.com zu zeigen.

Keine Veranstaltung gleicht genau einer anderen. Von daher entwickeln wir regLIST24.com ständig weiter.
Eine Übersicht über die aktuell verfügbaren Funktionen und Möglichkeiten finden Sie online unter  
„So geht‘s“ im Menüpunkt „Funktionen & Seiteneinstellungen“.
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Profi Tipp: Ihr persönliches Erscheinungsbild 
regLIST24.com können Sie selbstverständlich auch in Ihrem ganz persönlichen Erscheinungsbild (CI) nutzen.
Hier sehen Sie einige Beispiele: 

regLIST24.com ist ein Produkt von www.ideen-fuer-events.com



regLIST24.com

regLIST24.com ist ein Produkt von www.ideen-fuer-events.com

regLIST24.com

Weitere Profitipps & Tricks. Interessiert? 
Weil auch hinter dem effektivsten Tool immer Menschen stehen, 
ist der direkte Kontakt für uns unerlässlich.

Wenn Sie mehr über Ihre Möglichkeiten einer professionellen Gäste- & Teilnehmerverwaltung
wissen möchten, nutzen Sie unsere speziellen Angebote:

1_ Erleben Sie Ihre vielfältigen Möglichkeiten in einer kostenlosen 
10 min Demo per Telefon >> www.reglist24.com/eventorganizer

2_ Entdecken Sie Ihre Möglichkeiten anhand eines gemeinsam
mit unseren Profis betreuten Projekts >> www.reglist24.com/meinanmeldeportal

3_ Erfahren Sie mehr über die besten Tipps & Tricks wie Sie regLIST24 
optimal einsetzen in einem unserer Seminare >> www.reglist24.com/hilfe.php?aktiv=tipps

4_ Sie möchten Ihr Gäste- & Teilnehmermanagement ganz oder in Teilen outsourcen?
Dann senden Sie uns Ihre Wünsche: >> www.reglist24.com/complete

5_ Sie haben ganz dringende Fragen? Rufen Sie uns an >> +43 (0) 7227 / 5744
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